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Zaklady prace s PC, modul 2

PokraCovaci kurz zakladniho ovladani PC. Tento kurz je urlen pro uzivatele Windows a
obsahuje ovladani Windows v¢ prace v sitovém prostfedi, Office se zakladnim vyuzitim styll
(LibreOffice nebo MS Office), se soubory s dokumenty a obrazky a souborovymi managery, upravy
souboru v&etné prace s certifikaty a digitalnim podepisovanim PDF dokumentU. Kurz je interaktivni,
obsah se pfizplsobi konkrétnim ucastnikim. Pfedpoklada se aktivita u¢astnikd a program je tak v
prubéhu kurzu optimalizovan presné podle potfeb uzivatell.

Jednodenni Skoleni je rozdéleno do dvou logicky navazujicich celk(l. Dopoledne je posluchac
seznamen se ovladanim Windows v siti, souborovymi managery a Office a jsou vysvétleny zakladni
terminy. Odpoledne pokraCuje podrobnym seznamenim s praci s certifikaty a podepisovani PDF
souborl a v navazujici diskusi pak prakticka cvi€eni v feSeni problematiky podle konkrétnich
pozadavku uzivateld.

Seznameni s oviadanim Windows v siti
prace se soubory a adresafri v siti, sdileni
tisk zvice PC na 1 tiskarné v siti
Problematika podpisovych certifikatu

Praktické ukazky

Office s vyuzitim stylu
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